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Сил України підполковником Таращенко Ю.А. спільно з начальником відділу
планування стратегічного розгортання – заступником начальника управління
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України генерал-лейтенанта Олександра Павлюка та погоджена із
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органами військового управління Збройних Сил України.  

Тимчасовий порядок передбачено як посібник для забезпечення
використання в органах військового управління, військових частина
(підрозділах), установах Збройних Сил України умовних знаків (тактичних
знаків), які вживаються у збройних силах країн – членів НАТО, для нанесення
тактичної (оперативної) обстановки.  

Апробацію положень цього Тимчасового порядку передбачено здійснити
починаючи з вересня 2020 року по грудень 2021 року. В подальшому
враховуючи отримані зауваження та пропозиції до її змісту та структури,
передбачається видати оновлений варіант Порядку оформлення оперативних
(бойових) документів. 
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1. РЕКВІЗИТИ ОПЕРАТИВНИХ (БОЙОВИХ) ДОКУМЕНТІВ 

1.1 Склад реквізитів 

Реквізити є обов’язковими даними (відомостями) для оформлення 
оперативних (бойових) (далі – оперативних) документів. Визначені реквізити, 
їх правильне написання, взаємне розміщення надають документові юридичної 
сили. 

Під час оформлення оперативних документів використовують такі 
реквізити: 

01 – малий Державний Герб України;  
02 – гриф обмеження доступу до документа;  
03 – номер примірника;  
04 – назва органу військового управління, яким поставлено завдання 

щодо розроблення документа;  
05 – гриф затвердження документа;  
06 – заголовок документа;  
07 – відмітка про спеціальний код; 
08 – назва органу військового управління (структурного підрозділу), який 

розробив документ;  
09 – місце та рік розроблення документа;  
10 – обліковий номер; 
11 – додатки до документа; 
12 – масштаб;  
13 – показник обсягу документа;  
14 – військове звання, ім’я та прізвище виконавця документа і кресляра;  
15 – загальна кількість розроблених примірників та дата завершення 

розроблення документа;  
16 – номенклатура карти; 
17 – оперативна обстановка;  
18 – умовні позначення; 
19 – підпис документа;  
20 – дата підпису;  
21 – категорія терміновості;  
22 – адресат;  
23 – заголовок до тексту документа;  
24 – текст документа;  
25 – місце для печатки;  
26 – розрахунок розсилки;  
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27 – ознайомлення з документом; 
28 – виготовлення документа;  
29 – дані про відправлення; 
30 – відмітка про відпрацювання документа. 

1.2 Вимоги до змісту реквізитів, їх розташування та 
характеристика 

1.2.1 Малий Державний Герб України розміщується у центрі верхнього 
поля аркуша. Розміри реквізиту: висота – 17 мм, ширина – 12 мм. 

1.2.2 Гриф обмеження доступу до документа (далі – гриф обмеження 
доступу) – реквізит матеріального носія інформації (документа), що засвідчує 
ступінь обмеження доступу до такої інформації. 

Зміст оперативних документів містить переважно інформацію з 
обмеженим доступом (секретну або службову). 

Службова інформація – інформація, яка відповідає перелікам відомостей, 
що становить службову інформацію та матеріальним носіям якої присвоюється 
гриф обмеження доступу “Для службового користування”. 

До секретної інформації належить інформація, яка містить відомості, що 
становлять державну таємницю.  

Залежно від ступеня секретності інформації, яка міститься у документі, 
надається гриф секретності “Особливої важливості”, “Цілком таємно” або 
“Таємно”. 

Засекречування матеріальних носіїв інформації здійснюється шляхом 
надання їм на підставі зводу відомостей, що становлять державну таємницю, 
грифа секретності посадовою особою, яка готує, створює, підписує чи 
затверджує такий матеріальний носій інформації (документ). 

Гриф обмеження доступу розміщується у правому верхньому куті 
документа. На титульному аркуші текстового оперативного документа, у тому 
числі на додатках, верхній край напису грифа обмеження доступу повинен 
збігатися з верхнім краєм Малого Державного Герба України.  

Реквізит пишеться (друкується) в один рядок з використанням шрифту 
розміром 12 друкарських пунктів. 

Оперативні документи, розроблені у ході оперативної (бойової) 
підготовки, повинні мати позначку “По навчанню”, за якою їх відрізняють від 
документів поточного діловодства. Позначка проставляється під грифом 
обмеження доступу, наприклад: 

Таємно 
По навчанню 
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Дружній Ворожий 

 
 

Нейтральний Невідомий 

 
 

Рисунок 6. Розташування елементів знака та модифікаторів 
 

У цілому знак не має бути занадто великим, проте достатнім для 
нанесення його всередині основного сектора восьмикутника. Водночас існують 
винятки з правил. У деяких випадках позначка може займати весь внутрішній 
простір знака, перевищувати розмір восьмикутника та торкатися обрамлення 
умовного знака. Це стосується лише для сухопутних умовних знаків. Приклад 
наведено на рисунку 7. 

 
Дружній Ворожий Нейтральний Невідомий 

    

Медичний 
підрозділ 

Медичний 
підрозділ 

Медичний 
підрозділ 

Медичний 
підрозділ 

Рисунок 7. Приклад позначки, що займає весь внутрішній сектор знака 
 
 

5.3 Знаки заходів управління військами (силами) 

Заходами управління військами (силами) вважаються дії щодо розподілу 
відповідальності, координації вогню і маневру та управління операцією (боєм), 
або бойовими діями військ (сил). Вони можуть включати межі розподілу зон 
відповідальності, райони спеціального призначення та інші позначення щодо 
маркування географії операцій (бойових дій), обстановки та інших даних, 
необхідних для планування та ведення операцій (бойових дій). 
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Знаки управління військами (силами) відображають оперативну 
інформацію, яка не може бути надана у вигляді піктограм. Вони можуть 
містити точки, лінії, райони та тактичні завдання. Також вони можуть 
комбінуватися з іншими знаками, символами та модифікаторами для 
відображення необхідної оперативної інформації.  

Для монохромних дисплеїв умовні знаки можуть бути білими або 
чорними залежно від фону екрана. Для кольорових систем умовні знаки можуть 
бути чорними та блакитними (свої, дружні), червоними (ворожі), зеленими 
(нейтральні) або жовтими (райони хімічного, біологічного, радіологічного та 
ядерного зараження). Елементи побудови умовного знака заходів управління 
військами (силами) показано на рисунку 8.  

 

 
Умовний знак управління військами (силами) 

 

 
ОТУ 18.00 25.08 

Знак Ампліфікатор 
Рисунок 8. Елементи побудови умовного знака заходів  

управління військами (силами) 
 

5.4 Технічна специфікація умовних знаків 

5.4.1 У цьому розділі визначено додаткові технічні вимоги до 
композиції умовних знаків, які мають сприяти ефективному нанесенню знаків, 
що побудовані за допомогою символів, та знаків управління військами 
(силами). 

5.4.2 Відповідні розміри кожного умовного знака та компоненти 
умовного знака мають складатися в рамках визначеної специфікації. Кожен із 
цих розмірів повинен витримуватися згідн з пропорціями (табл. 7). 
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Назва Позначка Розташування Примітка 

Посилений та послаблений  
 

 

 

5.5 Умовні знаки сухопутних підрозділів 

5.5.1 У цьому розділі встановлено окремий стандарт для розробки 
знаків сухопутних підрозділів, окремих осіб та організацій.  

Умовний знак складається з обрамлення, кольору (заливки), 
модифікаторів та ампліфікаторів (рисунок 10).  

 

 
Рисунок 10. Композиція знака сухопутних підрозділів 

 
Кроки складання знаків наведено в табл. 12. 

Таблиця 12 
Кроки складання знаків сухопутних підрозділів 

 Крок Приклад 

Крок 1 Оберіть обрамлення відповідно до 
стандартної ідентифікації  

Стандартна ідентифікація та обрамлення знаків 

Стан Дружній Ворожий Нейтра-
льний 

Невідо-
мий 

Очікувано 
дружній 

Підозрі-
лий 

Невизна-
чений 

Обрам-
лення        

Крок 2 Оберіть та доповніть основний 
сектор знака позначкою  

Крок 3 Оберіть та доповніть модифікатор 
у секторі 1  
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